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ПОЛОЖЕНИЕ 

о структурном подразделения «Гостиница» 

 

I. Общие положения 

1. Гостиница является структурным подразделением ФГАУ ДПО «Уральского УТЦ ГА». 

2. Работники структурного подразделения непосредственно подчиняется заведующему 

гостиницей, который в своей деятельности руководствуется: 

-  нормативными правовыми актами, другими руководящими и методическими 

материалами, касающимися деятельности учреждения; 

- правилами организации обслуживания посетителей; 

- Уставом учреждения;  

- приказами, распоряжениями руководителя учреждения (непосредственного 

руководителя); 

- должностными инструкциями и настоящим положением. 

3. Работники структурного подразделения назначаются на должности и освобождаются 

приказом директора Уральского УТЦ ГА и обязаны выполнять правила внутреннего 

трудового распорядка. 

II. Основные задачи 

1. Организация проживания слушателей; 

2. Повышение и поддержание уровня обслуживания проживающих; 

3. Соблюдение правил пожарной безопасности, санитарно-эпидемиологических правил и 

норм охраны труда; 

III. Структура гостиницы 

1. Структура  гостиницы и его штатное расписание утверждаются директором Уральского 

УТЦ ГА; 

2. Структурным подразделением руководит заведующий гостиницей, которому 

подчиняется коллектив общежития: 

- старший администратор 

- администраторы- кассиры 

- горничные  

- сторожа 

Во время отсутствия заведующего гостиницей его обязанности выполняет старший 

администратор гостиницы. 
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